	Общая информация о муниципальной услуге

	Наименование услуги (функции)
	Прием заявок и последующее предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	Наименование органа администрации, бюджетного учреждения, предоставляющего услугу (исполняющего функцию)
	Комитет по управлению имуществом и жилищным вопросам администрации города Фрязино.

	Наименование органов администрации, бюджетных учреждений, без привлечения которых не может быть представлена услуга (исполнена функция)
	-

	Наименование административного регламента (реквизиты нормативного правового акта его утвердившего, источник его официального опубликования)
	Постановление администрации города Фрязино от 15.05.2014 № 290 «Об утверждения административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявок и последующее предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

	Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции)
	- предоставление заявителю информации об объектах движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе или в электронной форме в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	
Муниципальная услуга представляется физическим и юридическим лицам (далее – заявители).

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителей взаимодействие с Комитетом вправе осуществлять их уполномоченные представители.

	Места информирования о правилах предоставления услуги
	
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещениях Комитета и МУ «МФЦ городского округа Фрязино Московской области», предназначенных для приема заявителей, на официальном сайте МУ «МФЦ городского округа Фрязино Московской области» в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг), в государственной информационной системе Московской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области» (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Московской области), а также предоставляется по телефону и электронной почте по обращению заявителя.

	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	30 календарных дней с даты регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в Комитете.

	Основания для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги.
	Основания для отказа в приеме документов не предусмотрены.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) выявление в запросе на предоставление муниципальной услуги или в представленных документах недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе представление заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в Комитет в соответствии с действующим законодательством истек;

2) подача заявления и документов лицом, не входящим в перечень лиц, установленный законодательством и пунктом 3 настоящего административного регламента;

3) непредставление заявителем одного или более документов, указанных в пункте 24 настоящего административного регламента;

4) текст в запросе на предоставление муниципальной услуги не поддается прочтению либо отсутствует.

	Документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате представления которых могут быть получены такие документы
	1) заявление, которое должно содержать следующие сведения:

- для физических лиц: фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), личную подпись и дату, в заявлении также указывается почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, либо отметка о получении ответа через МУ «МФЦ городского округа Фрязино Московской области»;

- для юридических лиц: полное и сокращенное (при наличии) наименование, организационно-правовую форму, подпись руководителя и дату, в заявлении также указывается почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, либо отметка о получении ответа через МУ «МФЦ городского округа Фрязино Московской области».

2) В случае если предоставление информации предполагает обработку персональных данных, то к заявлению физические лица прикладывают документ, удостоверяющий личность заявителя.

При личном приеме заявитель - физическое лицо представляет документ, удостоверяющий личность.

Заявителем представляется копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на платной основе.
	Предоставление муниципальной услуги является для заявителей бесплатным



	внутриведомственные и межведомственные административные процедуры, подлежащие выполнению при предоставлении услуги, в том числе промежуточные и окончательные сроки таких административных процедур
	
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги;

4) выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

	Адреса официальных сайтов органов местного самоуправления, органа администрации или бюджетного учреждения в сети Интернет, адреса их электронной почты, телефоны.
	Адрес электронной почты Комитета по управлению имуществом и жилищным вопросам администрации города Фрязино: kui@fryazino.org.

Справочный телефон отдела аренды и земельных отношений Комитета: 8(496)255-51-25.

	Способы и формы обжалования решений и действий должностных лиц при предоставлении услуги. Информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные телефоны.
	
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия Комитета, должностных лиц Комитета, муниципальных служащих, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
Органами местного самоуправления, уполномоченными на рассмотрение жалобы и должностными лицами, которым может быть направлена жалоба  являются:

Комитет по управлению имуществом и жилищным вопросам администрации г. Фрязино, в лице Председателя Комитета, тел. 25-5-78-22;

Администрация города Фрязино, в лице Руководителя администрации, тел. 56-6-90-60. 



	Дата вступления в силу административного регламента


	15.05.2014

	Период действия административного регламента (если срок действия ограничен)


	

	Сведения о внесении изменений  в административный регламент с указанием реквизитов актов, которыми такие изменения внесены


	

	Дата, с которой действие административного регламента временно приостановлено и продолжительность приостановления


	

	Дата прекращения действия АР (признания его утратившим силу)


	


