	Общая информация о муниципальной услуге

	Наименование услуги (функции)
	Постановка граждан, признанных в установленном порядке малоимущими, на учет в качестве нуждающихся  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в городе Фрязино

	Наименование органа администрации, бюджетного учреждения, предоставляющего услугу (исполняющего функцию)
	Жилищный отдел Комитета по управлению имуществом и жилищным вопросам администрации города Фрязино

	Наименование органов администрации, бюджетных учреждений, без привлечения которых не может быть представлена услуга (исполнена функция)
	- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии; 

- Щелковский филиал ГУП МО «МОБТИ»;

- Управление архитектуры и градостроительства администрации города  Фрязино, уполномоченный на принятие решения о признании жилых помещений непригодными для проживания;

- Отдел экономики администрации города Фрязино, принимающий решение о признании заявителя и членов его семьи малоимущими;

- учреждения здравоохранения;

- товарищества собственников жилья, управляющие компании, иные органы и организации

	Наименование административного регламента (реквизиты нормативного правового акта его утвердившего, источник его официального опубликования)
	Постановление администрации города от 15.05.2014 № 289

	Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции)
	
постановление администрации города Фрязино об утверждении протокола заседания общественной комиссии по жилищным вопросам при администрации города Фрязино о принятии на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в городе Фрязино;


постановление администрации города Фрязино об утверждении протокола заседания общественной комиссии по жилищным вопросам при администрации города Фрязино об отказе в принятии на учет граждан, в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма с указанием причин отказа.



	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	
Муниципальная услуга представляется малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и постоянно проживающим в Московской области не менее пяти лет.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителей взаимодействие с КУИЖВ администрации города Фрязино вправе осуществлять их уполномоченные представители.

	Места информирования о правилах предоставления услуги
	
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещениях КУИЖВ и МУ «МФЦ городского округа Фрязино Московской области», предназначенных для приема заявителей, на официальном сайте городского округа Фрязино и официальном сайте МУ «МФЦ городского округа Фрязино Московской области» в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг), в государственной информационной системе Московской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области» (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Московской области), а также предоставляется по телефону и электронной почте по обращению Заявителя

	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	30 рабочих дней с даты регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в КУИЖВ.

	Основания для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги.
	Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

Основания для: 

1) приостановления предоставления муниципальной услуги является непредставление заявителем документов, предусмотренных в пункте 28 настоящего административного регламента;

2) отказа в предоставлении муниципальной услуги является:


предоставление заявителем недостоверных сведений;


отсутствие у заявителя права на постановку на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма по условиям, установленным в пункте 

4-5 административного регламента.


совершение заявителем действий, с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в результате которых он может быть признан нуждающимися в жилых помещениях менее 5 лет назад.

	Документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате представления которых могут быть получены такие документы
	1) заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях муниципального жилищного фонда (образец представлен в приложении № 2 к административному регламенту);

В бумажном виде форма заявления может быть получена заявителем непосредственно в жилищном отделе КУИЖВ или МУ «МФЦ городского округа Фрязино Московской области».

Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг и Портале государственных и муниципальных услуг Московской области, на официальном сайте муниципального образования городской округ Фрязино в сети Интернет http://www.fryazi№o.org/, сайте МУ «МФЦ городского округа Фрязино Московской области» в сети Интернет, а также по обращению заявителя может быть выслана на адрес его электронной почты.

2) акт проверки жилищных условий заявителя, подтверждающий несоответствие жилого помещения установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства (образец представлен в приложении № 3 к административному регламенту);

3) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и личность каждого из членов его семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий);

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

5) копии документов, подтверждающих семейные отношения заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, судебное решение о признании членом семьи и др.);

6) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением (жилыми помещениями), занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер или решение о предоставлении жилого помещения);

7) выписка из домовой книги (похозяйственной книги, лицевого счета);

8) копия финансового лицевого счета;

9) медицинское заключение о тяжелой форме хронического заболевания заявителя, дающей право на предоставление ему жилого помещения общей площадью, превышающей норму на одного человека.

Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах гражданина и (или) членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества, а также о совершенных заявителем и членами его семьи сделках с жилыми помещениями;

2) выписка о наличии либо отсутствии объектов недвижимого имущества (земельных участков, жилых домов (строений) на праве собственности на территории Московской области (сведения до 1997 года);

3) Постановление администрации города Фрязино о признании заявителя и членов его семьи малоимущими;

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на платной основе.
	безвозмездно

	Внутриведомственные и межведомственные административные процедуры, подлежащие выполнению при предоставлении услуги, в том числе промежуточные и окончательные сроки таких административных процедур
	сотрудник КУИЖВ, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) формирует перечень документов, не представленных заявителем и сведения из которых подлежат получению посредством межведомственного информационного взаимодействия;

2) направляет сотруднику КУИЖВ, ответственному за осуществление межведомственного информационного взаимодействия, сформированный перечень документов, не представленных заявителем и сведения из которых подлежат получению посредством межведомственного информационного взаимодействия
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 рабочего дня.

	Адреса официальных сайтов органов местного самоуправления, органа администрации или бюджетного учреждения в сети Интернет, адреса их электронной почты, телефоны.
	 Официальный сайт городского округа Фрязино (www.fryazino.org);

Контактный телефон: 8(496) 25 5-51-25.

Официальный сайт КУИЖВ в сети Интернет: 

www.fryazino.org/infrastructure/s34/kuigv
Адрес электронной почты  КУИЖВ kui@fryazino.org
.

	Способы и формы обжалования решений и действий должностных лиц при предоставлении услуги. Информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные телефоны.
	Заявители могут обжаловать отказ в рассмотрении заявления, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

Органами местного самоуправления, уполномоченными на рассмотрение жалобы и должностными лицами, которым может быть направлена жалоба являются:

Комитет по управлению имуществом и жилищным вопросам администрации г. Фрязино, в лице Председателя Комитета, тел. 25-5-78-22;
Администрация города Фрязино, в лице Руководителя администрации, тел. 56-6-90-60


	Дата вступления в силу административного регламента
	15.05.2014

	Период действия административного регламента (если срок действия ограничен)


	

	Сведения о внесении изменений  в административный регламент с указанием реквизитов актов, которыми такие изменения внесены


	

	
	


