	Общая информация о муниципальной услуге

	Наименование услуги (функции)
	«Выдача государственного жилищного сертификата, удостоверяющего право гражданина на получение за счет средств федерального бюджета социальной выплаты для приобретения жилого помещения, в рамках реализации  подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы 
 в городе Фрязино»

	Наименование органа администрации, бюджетного учреждения, предоставляющего услугу (исполняющего функцию)
	Жилищный отдел КУИЖВ администрации города Фрязино

	Наименование органов администрации, бюджетных учреждений, без привлечения которых не может быть представлена услуга (исполнена функция)
	 Министерство строительного комплекса Московской области;

 управляющие компании, ТСЖ и кооперативы, осуществляющие выдачу выписок из домовых книг, копий  финансового лицевого счета;

с Щелковским филиалом ГУП МО «МОБТИ»;

администрация города Фрязино;

 федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.



	Наименование административного регламента (реквизиты нормативного правового акта его утвердившего, источник его официального опубликования)
	административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственного жилищного сертификата, удостоверяющего право гражданина на получение за счет средств федерального бюджета социальной выплаты для приобретения жилого помещения, в рамках реализации  подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы  в городе Фрязино» утвержден Постановлением администрации города  от 01.06.2012 № 419

	Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции)
	Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача государственного жилищного сертификата, удостоверяющего право гражданина на получение за счет средств федерального бюджета социальной выплаты для приобретения жилого помещения, в рамках реализации  подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы (сертификат считается именным документом). 



	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обращаться в жилищный отдел КУИЖВ участники подпрограммы:

1. Военнослужащие (за исключением участников накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих), сотрудники органов внутренних дел, подлежащие увольнению с военной службы (службы), и приравненные к ним лица, признанные в установленном порядке нуждающимися в жилых помещениях;

военнослужащие, подлежащие увольнению с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, или по состоянию здоровья, или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых в календарном исчислении составляет 10 лет и более;

сотрудники органов внутренних дел Российской Федерации, содержащиеся за счет средств федерального бюджета и увольняемые со службы по достижении ими предельного возраста пребывания на службе, или по состоянию здоровья, или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых в календарном исчислении составляет 10 лет и более;

военнослужащие, подлежащие увольнению с военной службы по истечении срока контракта или по семейным обстоятельствам, указанным в подпункте «в» пункта 3 статьи 51 Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе», и граждане, уволенные с военной службы по этим основаниям, общая продолжительность военной службы которых в календарном исчислении составляет 20 лет и более, и состоящие на учете нуждающихся в жилых помещениях в федеральном органе исполнительной власти;

сотрудники Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, содержащиеся за счет средств федерального бюджета и увольняемые со службы по достижении ими предельного возраста пребывания на службе, или по состоянию здоровья, или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых в календарном исчислении составляет 10 лет и более;

сотрудники учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, содержащиеся за счет средств федерального бюджета и увольняемые со службы по достижении ими предельного возраста пребывания на службе, или по состоянию здоровья, или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых в календарном исчислении составляет 10 лет и более;

граждане, уволенные с военной службы (службы) по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе (службе), или по состоянию здоровья, или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы (службы) которых в календарном исчислении составляет 10 лет и более, и состоящие после увольнения на учете нуждающихся в жилых помещениях в федеральном органе исполнительной власти;

граждане, уволенные со службы в федеральных органах налоговой полиции с правом на пенсию, состоявшие на учете нуждающихся в жилых помещениях в указанных органах и принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в органах внутренних дел по месту их пенсионного обеспечения;

члены семей военнослужащих (за исключением военнослужащих, участвовавших в накопительно- ипотечной системе жилищного обеспечения военнослужащих), проходивших военную службу по контракту, и содержавшихся за счет средств федерального бюджета сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, сотрудников Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, погибших (умерших) в период прохождения военной службы (службы), которые приобрели право на обеспечение жилыми помещениями до гибели (смерти) военнослужащего (сотрудника) и состоят на учете нуждающихся в жилых помещениях в федеральном органе исполнительной власти. При этом вдовы (вдовцы) указанных граждан имеют право на получение социальной выплаты, удостоверяемой сертификатом, до повторного вступления в брак;

члены семей граждан, проходивших военную службу по контракту (за исключением военнослужащих, участвовавших в накопительно-ипотечной системе жилищного обеспечения военнослужащих), погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, которые приобрели право на обеспечение жилыми помещениями до гибели (смерти) гражданина, уволенного с военной службы, и состоят на учете нуждающихся в жилых помещениях в федеральном органе исполнительной власти. При этом вдовы (вдовцы) указанных граждан имеют право на получение социальной выплаты, удостоверяемой сертификатом, до повторного вступления в брак.

2. Граждане, подлежащие переселению из закрытых военных городков, а также поселков учреждений с особыми условиями хозяйственной деятельности (далее - поселки). Перечень поселков, переселение граждан из которых осуществляется с использованием социальной выплаты, удостоверяемой сертификатом, утверждается Правительством Российской Федерации по представлению Министерства юстиции Российской Федерации.

3. Граждане, прибывшие на постоянную работу по контракту в расположенные на территории комплекса «Байконур» организации, которые финансируются за счет средств федерального бюджета, увольняемые (уволенные) с работы на комплексе «Байконур», основаниями для увольнения которых являются (явились) выход на пенсию по возрасту, или ликвидация организации, или сокращение численности либо штата работников, или состояние здоровья, зарегистрированные администрацией г. Байконура в качестве нуждающихся в жилых помещениях и не имеющие жилья на территории Российской Федерации.

4. Граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении «Маяк», и приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, имеющие право на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета в соответствии со статьями 14, 15, 16, 17 и 22 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Федеральным законом от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча» и Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска.

5. Граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами и включенные территориальными органами Федеральной миграционной службы в сводные списки вынужденных переселенцев, состоящих в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в получении жилых помещений.

6. Граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, имеющие право на получение социальной выплаты в соответствии с Федеральным законом «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей».

7. Граждане, выезжающие из населенных пунктов (в том числе из городов, поселков), с полярных станций, находящихся в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях и закрывающихся в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании решений органов государственной власти субъектов Российской Федерации по согласованию с Правительством Российской Федерации (далее - закрывающиеся населенные пункты), имеющие право на получение социальной выплаты в соответствии с Федеральным законом «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из закрывающихся населенных пунктов в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях».



	Места информирования о правилах предоставления услуги
	Информация о порядке предоставления услуги может быть предоставлена заявителям:

- непосредственно в помещении жилищного отдела КУИЖВ администрации города Фрязино;

- с использованием средств телефонной связи по телефонам: 
8 (496) 564-47-40; 8(496) 564-90-32;

по письменному обращению граждан в жилищный отдел КУИЖВ администрации города Фрязино.



	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	30 календарных дней

	Основания для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги.
	Основания для отказа  в приеме документов:

- заявление и документы поданы ненадлежащим лицом;

- тексты документов написаны неразборчиво;
- фамилии, имена, отчества, адреса их мест жительства написаны не  полностью;

- документы исполнены карандашом.

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:
1. Непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных  настоящим регламентом и необходимых для предоставления услуги.

2. Непредставление обязательства, указанного в подпункте 2.14.1 пункта 2.14 регламента. Обязательство подписывается всеми совершеннолетними членами семьи. Согласие на принятие такого обязательства может быть подтверждено также путем представления письменного документа, удостоверенного в нотариальном или ином установленном законодательством порядке. Исполнение этого обязательства должно осуществляться в 2-месячный срок после приобретения гражданином жилого помещения за счет средств предоставленной ему социальной выплаты.

	Документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате представления которых могут быть получены такие документы
	Для получения сертификата гражданин - участник подпрограммы  подает в КУИЖВ администрации города Фрязино заявление по установленной форме (приложение № 1) о предоставлении муниципальной услуги с приложением пакета документов:

· заявление (рапорт) по форме согласно приложению № 1;

· документы, удостоверяющие личность гражданина - участника 
подпрограммы и членов его семьи;

· выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета;

· документы, подтверждающие родственные отношения гражданина - участника подпрограммы и лиц, указанных им в качестве членов семьи;

· документы, подтверждающие признание членами семьи гражданина - участника подпрограммы иных лиц, указанных им в качестве членов семьи;

· копия документа, подтверждающего право на получение дополнительной площади жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);

· обязательство о сдаче или о безвозмездном отчуждении жилого помещения по форме согласно приложению № 2 (в 2 экземплярах) для граждан- участников подпрограммы и членов его семьи, проживающим на основании договора социального найма в жилом помещении, находящемся в государственном или муниципальном жилищных фондах, а также проживающим в жилом помещении, принадлежащем им и (или) членам их семьи на праве собственности и не имеющем обременений;

· справка квартирно-эксплуатационного органа о сдаче жилого помещения по последнему месту военной службы (службы) - для граждан - участников подпрограммы, указанных в подпунктах 2.6.1 и 2.6.2 пункта 2.6  регламента не являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или собственниками жилых помещений;

· копия правоустанавливающего документа (документов) на жилое помещение, принадлежащее гражданину - участнику подпрограммы и (или) членам его семьи, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах гражданина и (или) членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества подлежит представлению вы рамках межведомственного информационного взаимодействия и может быть представлена заявителем по собственной инициативе;

· справка об общей продолжительности военной службы (службы) с указанием основания планируемого увольнения с военной службы (службы) или выписка из приказа об увольнении с военной службы (службы) с указанием основания увольнения - для граждан - участников подпрограммы, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 регламента.

Копии документов представляются с оригиналами для сверки. 



	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на платной основе.
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

	Внутриведомственные и межведомственные административные процедуры, подлежащие выполнению при предоставлении услуги, в том числе промежуточные и окончательные сроки таких административных процедур
	1. Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является подача заявителем в КУИЖВ администрации города Фрязино заявления с комплектом документов, необходимых для выдачи итогового документа в течение 1 месяца после получения им уведомления.

2. Специалист КУИЖВ администрации города Фрязино принимает и проверяет заявление и пакет документов в течение 4 рабочих дней.

3. В случае если в ходе проверки документов выявлены нарушения требований, указанные в пункте 2.15 регламента, специалист  жилищного отдела КУИЖВ администрации города Фрязино подготавливает уведомление об отказе в приеме документов. После подписания Председателем КУИЖВ администрации города Фрязино данного уведомления специалист КУИЖВ администрации города Фрязино направляет его заявителю в соответствии с адресом, указанным в заявлении в течение 30 дней с даты получения заявления.

Уведомление об отказе в приеме документов должно содержать причины отказа.

4. Специалист жилищного отдела КУИЖВ администрации города Фрязино осуществляет работу по проверке сведений, содержащихся в представленных документах, на соответствие их требованиям, предъявляемым к участникам подпрограммы, и при их соответствии осуществляет выдачу свидетельства в течение 2 месяцев со дня уведомления финансового органа администрации города о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий и осуществляет оформление бланков свидетельств по установленной форме. 
5. Дата получения свидетельства участником подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» подтверждается его подписью в Книге учета выданных свидетельств по установленной форме и должна соответствовать дате выдачи, указанной в свидетельстве.

6. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявителю направляется  письменный отказ с объяснением причин в течение 30 дней с даты получения заявления.


	Адреса официальных сайтов органов местного самоуправления, органа администрации или бюджетного учреждения в сети Интернет, адреса их электронной почты, телефоны.
	Официальный сайт городского округа Фрязино (www.fryazino.org);

адрес электронной почты (kui@fryazino.org);

телефон: 8 (496)564-47-40.

	Способы и формы обжалования решений и действий должностных лиц при предоставлении услуги. Информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные телефоны.
	Заявители могут обжаловать отказ в рассмотрении заявления, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

Лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб – Председатель Комитета (тел. 8 (496)564-76-44).
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