	Общая информация о муниципальной услуге

	Наименование услуги (функции)
	Выдача ордеров на проведение земляных работ

	Наименование органа администрации, бюджетного учреждения, предоставляющего услугу (исполняющего функцию)
	Управление архитектуры и градостроительства администрации г.Фрязино

	Наименование органов администрации, бюджетных учреждений, без привлечения которых не может быть представлена услуга (исполнена функция)
	-

	Наименование административного регламента (реквизиты нормативного правового акта его утвердившего, источник его официального опубликования)
	Постановление администрации города от  03.04.2012 № 221

	Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции)
	· выдача, продление ордера на проведение земляных работ;

· отказ в выдаче, продлении ордера на проведение земляных работ с указанием причин;

· закрытие ордера на проведение земляных работ;

· отказ в закрытии ордера на право производства земляных работ с указанием причин.



	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Физические и юридические лица

	Места информирования о правилах предоставления услуги
	Официальный сайт города, газета "Ключъ", стенд в Управлении архитектуры и градостроительства администрации г.Фрязино 

	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	10 календарных дней 

	Основания для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги.
	· отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

· предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

· заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
· предоставление заявителем  документов,  содержащих недостоверные сведения;

· письменное заявление гражданина о возврате документов, представленных им для получения муниципальной услуги;

· наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.



	Документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате представления которых могут быть получены такие документы
	· Для подготовки ордера на право производства земляных работ заявитель предоставляет следующие документы:

· - Заявление о выдаче, продлении ордера на проведение земляных работ (приложение № 1).

· - Договор подряда, заключенный между заказчиком и подрядной организацией на выполнение указанных в заявлении работ.

· - Материалы, содержащиеся в проектной документации, разработанной в соответствии с Положением о составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию, утвержденным постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 N 87, и ТСН ППС-99 «Порядок предпроектной и проектной подготовки строительства в Московской области»:

· пояснительная записка;

· проект должен иметь согласования организаций, эксплуатирующих инженерные сети на земельном участке, на котором проводятся земляные работы;

· проект организации строительства объекта капитального строительства;

· при производстве ремонтных работ заявитель предоставляет материалы с указанием места производства работ на топографической съемке с согласованием организаций, эксплуатирующих инженерные сети на земельном участке, на котором проводятся земляные работы.

· - Проектная документация должна быть утверждена заказчиком.

· - Заверенные копии СРО с правом производства земляных работ и устройства наружных инженерных сетей и коммуникаций.

· -Копия приказа заказчика о назначении ответственных лиц за проведение земляных работ и восстановление благоустройства.

· - Копия приказа подрядной организации о назначении ответственных лиц за проведение земляных работ и восстановление благоустройства после их проведения.

· -Договор с собственником, землепользователем, землевладельцем или арендатором земельного участка о восстановлении нарушенного благоустройства с приложением копий правоустанавливающих документов на земельный участок либо письменное согласие собственника, землепользователя, землевладельца или арендатора земельного участка, на территории которого планируется проведение земляных работ.

·  Для закрытия ордера на проведение земляных работ заявитель предоставляет следующие документы:

· заявление о закрытии ордера на проведение земляных работ;

· экземпляр ордера на проведение земляных работ, выданный заявителю;

· обновленная исполнительная геодезическая съемка местности, где проводились земляные работы;

· акт о восстановлении асфальтобетонного покрытия проезжей части, тротуаров, благоустройства территории, составленный дорожно-эксплуатационными службами, собственниками, землепользователями, землевладельцами, арендаторами земельных участков;

· акт о приемке благоустройства территории после проведения земляных работ (приложение № 3).

	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на платной основе.
	Услуга предоставляется на безвозмездной основе

	Внутриведомственные и межведомственные административные процедуры, подлежащие выполнению при предоставлении услуги, в том числе промежуточные и окончательные сроки таких административных процедур
	Прием и первичная обработка запросов; регистрация запроса; проверка соответствия документов, прилагаемых к заявлению, подготовка ордера на проведение земляных работ, подготовка отказа в выдаче ордера с указанием причин - в течение 5 дней после завершения проверки документов

	Адреса официальных сайтов органов местного самоуправления, органа администрации или бюджетного учреждения в сети Интернет, адреса их электронной почты, телефоны.
	www.fryazino.org
Телефоны 56-6-91-65, 56-7-26-15

	Способы и формы обжалования решений и действий должностных лиц при предоставлении услуги. Информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные телефоны.
	Высшему должностному лицу или через суд. 
Начальник управления архитектуры и градостроительства администрации города –Киушева Ирина Юрьевна, тел.566-91-65;
Руководитель администрации - Михайлова Валентина Алексеевна, тел. 566-90-60 

	Дата вступления в силу административного регламента


	03.04.2012

	Период действия административного регламента (если срок действия ограничен)


	

	Сведения о внесении изменений  в административный регламент с указанием реквизитов актов, которыми такие изменения внесены


	

	Дата, с которой действие административного регламента временно приостановлено и продолжительность приостановления


	

	Дата прекращения действия АР (признания его утратившим силу)


	


