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ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ФРЯЗИНО
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02.10.2019 № 562

О внесении изменений в постановление Главы городского округа Фрязино от 05.07.2019 №404 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории городского округа Фрязино»
В соответствии с Федеральными законами от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законом Московской области от 27.07.2013 №94/2013-ОЗ «Об образовании», Уставом городского округа Фрязино Московской области, протестом Щелковской городской прокуратуры от 30.08.2019 № 7-01-01-2019
п о с т а н о в л я ю:
1. Внести изменения в постановление Главы городского округа Фрязино от 05.07.2019 №404 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории городского округа Фрязино» (далее – Административный регламент):
1.1 Пункты 16.9, 16.28, 16.31, 16.32, 16.36.1 Административного регламента дополнить предложением следующего содержания:
«Также заявитель может быть уведомлен посредством телефонной связи».
1.2. Раздел 17 Административного регламента дополнить путном 17.2.3 следующего содержания:
« В Управлении образования на бумажном носителе. В этом случае результат предоставления Муниципальной услуги заверяется подписью специалиста подразделения».
1.3 Пункт 17.3 исключить.
1.4 Приложение 7 Административного регламента изложить в редакции, согласно приложению 1 к настоящему постановлению. 
1.5 Приложение 15 Административного регламента изложить в редакции, согласно приложению 2 к настоящему постановлению. 
2.Опубликовать настоящее постановление в печатных средствах массовой
информации, распространяемых на территории городского округа Фрязино, и разместить на официальном сайте в сети Интернет.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Егорова А.Д.
Глава городского округа Фрязино

К.В. Бочаров
Приложение 1
к постановлению Главы городского округа Фрязино 

от 02.10.2019 № 562


Форма заявления о постановке на учет  для направления ребенка в ДОО

Начальнику Управления образования  
Администрации городского округа Фрязино
Куприяновой Наталье Геннадьевне
от_______________________________
 (фамилия, имя, отчество родителя, законного представителя, адрес места жительства (регистрации) контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии))
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учет как нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации, реализующем образовательную программу дошкольного образования моего ребенка

                                                                         (Ф.И.О.)

Дата рождения ____________________________________________________________ 

Адрес проживания (пребывания) ребенка _____________________________________

Свидетельство о рождении ребенка: _____ серии ________ номер _______дата выдачи  

СНИЛС заявителя (при наличии) _____________________________________________

СНИЛС ребенка (при наличии) _________________________________________________

Список образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, в порядке убывания приоритетов сверху вниз:

ДОО №

ДОО №

ДОО №

Наличие  льготы: ___________________________________________________________

Потребность в специализированном детском саду (группе): _______________________

Дата желаемого зачисления: _________________________________________________

Дата подачи заявления ______________________________________________________

Дата _______________               Личная подпись заявителя _______________

Приложение 2
к постановлению Главы городского округа Фрязино

от 02.10.2019 № 562

Перечень и содержание административных действий, составляющих административные процедуры
1. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Средняя трудоемкость выполнения
	Содержание действия

	РПГУ/ЕПГУ
ЕИСДОУ
	Поступление документов
	1 день

	1 день
	Заявитель (представитель Заявителя) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, в электронном виде через РПГУ/ЕПГУ.
Требования к документам в электронном виде установлены пункте 21 настоящего Административного регламента.
Заявитель (представитель Заявителя) может воспользоваться бесплатным доступом к РПГУ/ЕПГУ, обратившись в любой МФЦ на территории Московской области.
Заявление и прилагаемые документы поступают в интегрированную с РПГУ/ЕПГУ в ЕИСДОУ. Осуществляется переход к административной процедуре «Обработка и предварительное рассмотрение документов».


	Управление образования
	Поступление документов
	1 день

	1 день
	Заявитель (представитель Заявителя) предоставляет заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги . При личном обращении Заявителя  в Управление образования, должностное лицо Управления образования обеспечивает внесение информации и прикрепление электронных образцов документов, необходимых для предоставления услуги в ЕИСДОУ.



2. Обработка и предварительное рассмотрение документов
	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Средняя трудоемкость выполнения
	Содержание действия

	Подразделение/ ЕИСДОУ
	Проверка комплектности представленных Заявителем (представителем Заявителя) электронных документов, поступивших от РПГУ/ЕПГУ
	День поступления документов
	15 минут
	При поступлении электронных документов от РПГУ/ЕПГУ специалист Подразделения, ответственный за прием и проверку поступивших документов в целях предоставления Муниципальной услуги:
1) устанавливает предмет обращения, полномочия представителя Заявителя;
2) проверяет правильность оформления заявления, комплектность представленных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и соответствие их установленным Административным регламентом требованиям;
3) осуществляется переход к административной процедуре «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги».  

	Управление образования
	Проверка комплектности представленных Заявителем (представителем Заявителя) пакета необходимых документов
	День поступления документов
	15 минут
	При поступлении документов от Заявителя  специалист Подразделения, ответственный за прием и проверку поступивших документов в целях предоставления Муниципальной услуги:
1) устанавливает предмет обращения, полномочия представителя Заявителя;
2) проверяет правильность оформления заявления, комплектность представленных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и соответствие их установленным Административным регламентом требованиям;
3) осуществляется переход к административной процедуре «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги».  


3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении Муниципальной услуги.
	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Средняя трудоемкость выполнения
	Содержание действия

	Подразделение/ ЕИСДОУ
	Определение состава документов, подлежащих запросу. Направление межведомственных запросов.
	День поступления документов 
	20 минут
	Если отсутствуют необходимые для предоставления Муниципальной услуги документы (сведения), указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента, специалист Подразделения ответственный за осуществление межведомственного взаимодействия, осуществляет формирование и направление межведомственных запросов.

	Подразделение/ ЕИСДОУ
	Контроль предоставления результата запросов
	до 5 рабочих дней
	5 минут
	Проверка поступления ответов на межведомственные запросы.
Осуществляется переход к административной процедуре «Принятие решения»


4. Принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) Муниципальной услуги

	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Средняя трудоемкость выполнения
	Содержание действия

	Подразделение/ ЕИСДОУ
	Определение возможности предоставления Муниципальной услуги
	1 рабочий день
	20 минут
	После поступления ответов на запросы специалист Подразделения, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, на основании собранного комплекта документов, определяет возможность предоставления Муниципальной услуги не позднее 7 рабочих дней со дня поступления заявления в Подразделение.


5. Направление (выдача) результата
	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Средняя трудоемкость выполнения
	Содержание действия

	Подразделение/ ЕИСДОУ/личный кабинет РПГУ/ЕПГУ
	Направление решения о предоставлении Муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	день принятия решения

	5 минут
	Решение о предоставлении Муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Подразделения, направляется Заявителю (представителю Заявителя) на электронную почту или в Личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на РПГУ, ЕПГУ. Также заявитель может быть уведомлен посредством телефонной связи.
Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней со дня регистрации заявления в Подразделении.


6. Выдача направлений в ДОО
	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Средняя трудоемкость выполнения
	Содержание действия

	ЕИСДОУ
	Формирование протокола 
	1 день

	1 день
	Формируется протокол для направления детей в ДОО в автоматическом режиме посредством ЕИСДОУ. На основании заявлений родителей (законных представителей) формируется единый электронный реестр заявлений по каждой ДОО по учебным годам с учетом следующих данных:
а) даты желаемого поступления ребенка в ДОО, заявленной на начало учебного года 
б) возрастных категорий детей и возрастных групп на начало учебного года;
в) даты постановки на учет ребенка для поступления в ДОО;
г) наличие льготы для получения услуги;
д) наличие свободных мест в ДОО для каждой возрастной категории детей в соответствующей возрастной группе;
е) регистрации по месту жительства на территории, закрепленной за ДОО городского округа Фрязино;
ж) регистрации по месту жительства на территории городского округа Фрязино, при отсутствии регистрации по месту жительства на территории, закрепленной за ДОО;
з) регистрации по месту пребывания на территории городского округа Фрязино, закрепленной за ДОО;
и) регистрации по месту пребывания на территории городского округа Фрязино, при отсутствии регистрации по месту пребывания на территории, закрепленной за ДОО.


7. Направление (выдача) результата о направлении в ДОО

	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Средняя трудоемкость выполнения
	Содержание действия

	
	
	
	
	Решение о предоставлении Муниципальной услуги в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Подразделения, направляется Заявителю (представителю Заявителя) на электронную почту или в Личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на РПГУ, ЕПГУ: Также заявитель может быть уведомлен посредством телефонной связи.
Либо в Управлении образования, в случае необходимости получения решения о предоставлении услуги на бумажном носителе.
Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня опубликования Протокола



