	Общая информация о муниципальной услуге

	Наименование услуги (функции)
	«Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях и включение в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011- 2015 годы и подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» долгосрочной целевой программы Московской области «Жилище» на 2009 -2012 годы в городе Фрязино»

	Наименование органа администрации, бюджетного учреждения, предоставляющего услугу (исполняющего функцию)
	Жилищный отдел КУИЖВ администрации города Фрязино

	Наименование органов администрации, бюджетных учреждений, без привлечения которых не может быть представлена услуга (исполнена функция)
	 Министерство строительного комплекса Московской области;

 управляющие компании, ТСЖ и кооперативы, осуществляющие выдачу выписок из домовых книг, копий  финансового лицевого счета;

 ОАО Банк «Возрождение»;

администрация города Фрязино;

 федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.



	Наименование административного регламента (реквизиты нормативного правового акта его утвердившего, источник его официального опубликования)
	административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях и включение в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы и подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» долгосрочной целевой программы Московской области «Жилище» на 2009-2012 годы в городе Фрязино» утвержден Постановлением администрации города Фрязино от 01.06.2012 № 417

	Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции)
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Постановление администрации города Фрязино с учетом решения общественной комиссии по жилищным вопросам при администрации города Фрязино о признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении (промежуточный результат).

2. Постановление администрации города Фрязино с учетом решения общественной комиссии по формированию списка молодых семей - участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» о включении молодой семьи в состав участников подпрограммы (окончательный результат).


	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обращаться в жилищный отдел КУИЖВ молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:

1. Возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия решения о включении молодой семьи - участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет.

2. Семья признана нуждающейся в жилом помещении; 

3. Наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

4. Проживающая по месту жительства в г. Фрязино или имеющая в своем составе членов семьи, зарегистрированных по месту жительства в Московской области. 


	Места информирования о правилах предоставления услуги
	Информация о порядке предоставления услуги может быть предоставлена заявителям:

- непосредственно в помещении жилищного отдела КУИЖВ администрации города Фрязино;

- с использованием средств телефонной связи по телефонам: 
8 (496) 564-47-40; 8(496) 564-90-32;

по письменному обращению граждан в жилищный отдел КУИЖВ администрации города Фрязино.



	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	49 рабочих дней

	Основания для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги.
	Основания для отказа  в приеме документов:

- заявление и документы поданы ненадлежащим лицом;

- тексты документов написаны неразборчиво;
- фамилии, имена, отчества, адреса их мест жительства написаны не  полностью;

- документы исполнены карандашом.

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:

1. Несоответствие молодой семьи требованиям, указанным в п. 2.6. регламента.

2. Непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных в настоящем регламенте и необходимых для предоставления услуги.

3. Недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

4. Ранее реализованное членами молодой семьи право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, и (или) бюджета Московской области, и (или) средств бюджета муниципального образования.


	Документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате представления которых могут быть получены такие документы
	Для признания молодой семьи нуждающейся в жилом помещении на заседание общественной комиссии по жилищным вопросам при администрации города Фрязино подается заявление по установленной форме (приложение № 1) с приложением пакета документов:

- акт проверки жилищных условий заявителя (приложение № 2);

 выписка из домовой книги;

- финансово лицевой счет;

- копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым молодой семьей (договор, ордер или решение о предоставлении жилого помещения, свидетельство о праве собственности на жилое помещение);

- технический паспорт на жилое помещение;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии в собственности членов молодой семьи жилого помещения, а также о совершенных членами молодой семьи сделках с жилыми помещениями за последние пять лет (подлежит представлению в рамках межведомственного взаимодействия, но может быть представлен заявителем по собственной инициативе);

- копии документов, подтверждающих семейные отношения членов молодой семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, судебное решение о признании членом семьи);

- копии документов, удостоверяющих личность членов молодой семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий);

- медицинское заключение о тяжелой форме хронического заболевания членов молодой семьи, дающей право на предоставление жилого помещения общей площадью, превышающей норму на одного человека;

- документы, подтверждающие несоответствие жилого помещения установленным санитарным и техническим правилам и нормам;

- документы, подтверждающие право членов молодой семьи на дополнительную площадь по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации.

Копии документов представляются с оригиналами для сверки. 

2. Для включения в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» в планируемом году на заседание общественной комиссии по формированию списка молодых семей - участников подпрограммы в период с 1 января по 1 августа года, предшествующего планируемому, подается заявление по установленной форме (приложение № 3) с приложением пакета документов: 

- копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий);

- копия свидетельства о браке;

- документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты или копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома представляются документы на строительство), копия кредитного договора (договор займа), заключенного в период с 1 января 2006 г. по 31 декабря 2010 г. включительно, справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

- выписка из домовой книги и финансовый лицевой счет.

Копии документов представляются с оригиналами для сверки. 


	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на платной основе.
	Услуга предоставляется бесплатно. 

	Внутриведомственные и межведомственные административные процедуры, подлежащие выполнению при предоставлении услуги, в том числе промежуточные и окончательные сроки таких административных процедур
	Получение в ходе межведомственного взаимодействия выписки из Единого государственного реестра прав на объекты недвижимого имущества на всех членов семьи по сведениям Фрязинского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.

Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, предоставленных для получения муниципальной услуги, на заседании общественной комиссии по жилищным вопросам администрации города Фрязино, подготовка и принятие постановления администрации города Фрязино

Выдача итогового документа заявителю (решение, подтверждающее признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий)
Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, предоставленных для получения муниципальной услуги в планируемом году, на заседании общественной комиссии по формированию списка молодых семей - участников подпрограммы, подготовка и принятие постановления администрации города Фрязино
Выдача итогового документа заявителю (решение, подтверждающее включение молодой семьи в состав участников подпрограммы)

	Адреса официальных сайтов органов местного самоуправления, органа администрации или бюджетного учреждения в сети Интернет, адреса их электронной почты, телефоны.
	Официальный сайт городского округа Фрязино (www.fryazino.org);

адрес электронной почты (kui@fryazino.org);

телефон: 8 (496)564-47-40.

	Способы и формы обжалования решений и действий должностных лиц при предоставлении услуги. Информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные телефоны.
	Заявители могут обжаловать отказ в рассмотрении заявления, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

Лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб – Председатель Комитета (тел. 8 (496)564-76-44).

	Дата вступления в силу административного регламента


	01.06.2012

	Период действия административного регламента (если срок действия ограничен)


	

	Сведения о внесении изменений  в административный регламент с указанием реквизитов актов, которыми такие изменения внесены


	

	Дата, с которой действие административного регламента временно приостановлено и продолжительность приостановления


	

	Дата прекращения действия АР (признания его утратившим силу)


	


