
ГЛАВА ГОРОДА ФРЯЗИНО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.10.2016 № 686

О Порядке составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений, подведомственных главному распорядителю бюджетных средств – администрации города Фрязино

Во исполнение требований статей 158,161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и в соответствии с общими требованиями к составлению бюджетных смет, установленных приказом Министерства финансов 
Российской Федерации от 20.11.2007 №112н (в ред. от 17.12.2015 № 201н) «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» (далее – приказ Минфина №112н), Уставом городского округа Фрязино Московской области
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений, подведомственных главному 
распорядителю бюджетных средств – администрации города Фрязино (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации города от 05.03.2008 № 159 «О Порядке составления, утверждения и ведения бюджетных смет бюджетных учреждений, подведомственных главному распорядителю бюджетных средств – администрации города Фрязино» 
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника управления бухгалтерского учета и отчетности, экономики и инвестиций администрации Широкова А.В.
Глава города 
И.М. Сергеев
УТВЕРЖДЕН
постановлением Главы города

от _07.10.2016__ №_686_
ПОРЯДОК

составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных 
казенных учреждений, подведомственных главному распорядителю 
бюджетных средств – администрации города Фрязино

1. Общие положения

1.1 Настоящий Порядок устанавливает требования к составлению, утверждению и ведению бюджетной сметы (далее – смета) муниципального казенного учреждения (далее – учреждение), подведомственных главному распорядителю бюджетных средств – администрации города Фрязино разработан во исполнение статей 158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и в соответствие с общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 № 112н. 
1.2.Настоящий порядок устанавливает для муниципальных казенных учреждений (далее – учреждение), подведомственных главному распорядителю бюджетных средств – администрации города Фрязино (далее - Администрация) процедуру составления, утверждения и ведения бюджетных смет (далее – смет).
2. Требования к составлению смет

2.1. Составление сметы – это установление объема и распределение направлений расходования средств бюджета на основании доведенных до учреждения лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период одного финансового года (далее – лимиты бюджетных обязательств).
2.2. Показатели сметы формируются в разрезе кодов расходов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов подгрупп и элементов видов расходов классификации расходов бюджетов, статей и подстатей классификации операций сектора государственного управления.

2.3. Администрация вправе установить дополнительные аналитические показатели бюджетной сметы учреждения, письменно уведомив об этом учреждение

2.4. Смета составляется учреждением на основании согласованных Администрацией на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения и в соответствии с доведенными до учреждениями объемами лимитов бюджетных обязательств.

2.5. Учреждение в течение 5 рабочих дней со дня получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств составляет смету по установленной форме в соответствии с приложением 1 к настоящему порядку.

2.6. К составленной смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей по установленной форме в соответствии с приложением 2 к настоящему порядку, использованных при формировании сметы.

2.7. Бюджетная смета составляется в рублях в двух экземплярах:

- первый экземпляр – для главного распорядителя бюджетных средств Администрации;

- второй экземпляр - для учреждения.
2.8. В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год по письменному уведомлению Администрации учреждение составляет и представляет проект бюджетной сметы на очередной финансовый год по установленной форме в соответствии с приложением 3 к настоящему Порядку.
3. Требования к утверждению смет учреждений

3.1. Смета учреждения, являющегося главным распорядителем средств бюджета, утверждается главой города или уполномоченным им заместителем.

3.2.Смета учреждения, не являющегося главным распорядителем средств бюджета, утверждается руководителем учреждения или иным уполномоченным им лицом.

3.3. Глава города вправе ограничить представленное право утверждать смету учреждения руководителю учреждения в случае выявления нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, допущенных учреждением при исполнении сметы.

Утвержденная руководителем учреждения смета предоставляется в отдел

бухгалтерского учета и отчетности управления бухгалтерского учета и отчетности, экономики и инвестиций Администрации для согласования.

3.4. В течение 5 рабочих дней отдел бухгалтерского учета и отчетности управления бухгалтерского учета и отчетности, экономики и инвестиций Администрации рассматривает смету на предмет соответствия показателей сметы лимитам бюджетных обязательств, правильности произведенных расчетов, правильности отнесения расходов по кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

3.5. При выявлении несоответствия показателей сметы, утвержденным лимитам бюджетных обязательств, смета возвращается учреждению для устранения замечаний и повторно предоставляется учреждением на согласование в течение 3 рабочих дней.
4. Требования к ведению сметы учреждения
4.1. Ведением сметы является внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждению объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

4.2.Изменения показателей сметы составляются учреждением по приложению 4 к настоящему Порядку.
4.3.Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей – сумм увеличения, отражающихся со знаком «плюс», и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком «минус»:
 изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;
 изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств Администрации;
 изменяющих распределение сметных назначений, не требующих изменения показателей бюджетной росписи Администрации и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;
 изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, установленным в соответствии с п.2.3 настоящего Порядка, не требующих изменения показателей бюджетной росписи Администрации и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.
4.4. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи Администрации и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств Администрации.
4.5. Утверждение изменений в смету осуществляется в соответствии п.3.1, 3.2 настоящего Порядка.

4.6. Внесение изменений в смету учреждения осуществляется после внесения изменений в бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств Администрации.

4.7. По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям учреждения принимают письменные обязательства о недопущении образования кредиторской задолженности.
Заместитель главы администрации                                                     А.В. Широков

	
	Приложение 1

к Порядку
	

	СОГЛАСОВАНО
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	 

	(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету)
	
	(наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	 

	наименование главного распорядителя бюджетных средств
	
	наименование распорядителя бюджетных средств учреждения

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	 
	
	 
	
	 

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	на 20
	
	год
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	от
	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Получатель бюджетных средств
	
	
	
	

	
	Распорядитель бюджетных средств
	
	
	

	
	Главный распорядитель бюджетных средств
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Наименование бюджета
	
	
	
	

	
	Единица измерения: руб.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Утверждено на финансовый год

	
	Раздел, подраздел
	целевой статьи
	вида расходов
	код аналитического показателя
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	 
	 
	 
	  
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	Всего
	 
	 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Исполнитель
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(телефон)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	


	Приложение 2

к Порядку

	

	полное наименование учреждения


 

РАСЧЕТ 

плановых сметных показателей к бюджетной смете
на 20   год 

 

____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 

1. Расчет по виду расходов 111 «Фонд оплаты труда и страховые взносы»

	№ п/п
	Наименование расходов
	КОСГУ
	Сумма в месяц (согласно штатному расписанию), тыс. руб.
	Количество месяцев
	Сумма, 

тыс. руб. 

(гр. 4 × гр. 5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Оплата по окладам (должностным окладам), ставкам заработной платы
	211
	
	
	

	2
	Компенсационные выплаты
	211
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	Стимулирующие выплаты
	211
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	Итого
	
	
	
	


Итого по виду расходов 111 _______________

2. Расчет по виду расходов 119 «Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений»

	№ п/п
	Заработная плата, 

тыс. руб.
	КОСГУ
	Размер начислений на выплаты по оплате труда
	Сумма, 

тыс. руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	


Итого по виду расходов 119 __________________

3. Расчет по виду расходов 112 «Иные выплаты персоналу за исключением оплаты труда»

____________________________________
	№ п/п
	Наименование расходов
	КОСГУ
	Место назна-чения
	Стои-мость в месяц, руб.
	Количество работников, направляе-мых в команди-ровку, 

за год
	Коли-чество суток пребы-вания в команди-ровке
	Сумма, 

руб. 

(гр. 5 × гр. 6 × гр. 7 × размер оплаты суточных расходов)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	


Оплата проезда при служебных командировках

	№ п/п
	Наименование расходов
	КОСГУ
	Место назна-чения
	Коли-чество коман-дировок
	Количество работников, направлен-ных в команди-ровки, 

за год
	Средняя стоимость проезда в одну сторону, тыс. руб.
	Сумма, 

руб. 

(гр. 5 × гр. 6 × гр. 7 × 2)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	


Наем жилых помещений при служебных командировках

	№ п/п
	Наименование расходов
	КОСГУ
	Коли-чество коман-дировок
	Количество человеко-дней
	Стоимость проживания 

за 1 сутки, 

тыс. руб.
	Сумма, 

руб. 

(гр. 4 × гр. 5 × гр. 6)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	


Итого по виду расходов 112 ____________

4. Расчет по виду расходов 242 «Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий»

________________________
	№ п/п
	Наименование расходов
	КОСГУ
	Количество
	Стоимость 

в месяц,

руб.
	Сумма в год,

 руб. 

(гр. 4 × гр. 5 × 12 мес.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	 
	Итого
	
	
	
	


_______________________________________________

	№ п/п
	Наименование расходов
	КОСГУ
	Количество
	Стоимость 
в месяц, руб.
	Сумма в год, 

руб. 

(гр. 4 × гр. 5 × 12 мес.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	

	 
	Итого
	
	
	
	


Итого по виду расходов 242_____________

	№ п/п
	Наименование расходов
	КОСГУ
	Количество
	Тариф 

(руб.)
	Сумма в год, руб. 

(гр. 4 × гр. 5 × 12 мес.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	 
	Итого
	
	
	
	


	№ п/п
	Наименование расходов
	КОСГУ
	Количество услуг в год
	Стоимость, руб.
	Сумма в год, руб. 

(гр. 4 × гр. 5 × 12 мес.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	 
	Итого
	
	
	
	


…

Итого по виду расходов 244 ______________

Руководитель учреждения                           ______________                             __________
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	(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету)
	
	(наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	 

	наименование распорядителя бюджетных средств
	
	наименование распорядителя бюджетных средств учреждения

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	 
	
	 
	
	 

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИЗМЕНЕНИЕ N            ПОКАЗАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	на 20
	
	год

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	от
	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Получатель бюджетных средств
	
	
	
	

	
	Распорядитель бюджетных средств
	
	
	

	
	Главный распорядитель бюджетных средств
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Наименование бюджета
	
	
	
	

	
	Единица измерения: руб.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Сумма изменения (+, -)

	
	Раздел, подраздел 
	целевой статьи
	вида расходов
	код аналитического показателя
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	 

 
	 
	 
	 
	

	
	 

 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Всего
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Исполнитель
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(телефон)
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	г.
	
	
	
	

	


